zZU

DOM ZDRAVLJA
“Dr Nika Labovié¢”

BERANE

Br.03-1852/2
Berane, 07.08.2026. godine

Na osnovu ¢l. 13 Zakona o slobodnom pristupu informacijama ("Sluzbenom listu CG", br.
160/25) i ¢lana 19 Statuta ZU Dom zdravlja “Dr Nika Labovi¢” Berane, donosi:

vobI¢
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA
U POSJEDU ZU DOM ZDRAVLIA “DR NIKA LABOVIE” BERANE

Pravo na pristup informacijama i ponovnu upotrebu informacija u posjedu organa vlasti
ostvaruje se na nacin i po postupku propisanim Zakonom o slobodnom pristupu
informacijama.

Pristup informacijama, odnosno ponovna upotreba informacija obuhvata pravo traZenja i
primanja informacija, bez obzira na svrhu i podatke koji su u njima sadrani.

I OSNOVNI PODACI O ZU DOM ZDRAVLIA “DR NIKA LABOVIC” BERANE

Sjediste i adresa: Ul. Miljana Tomiciéa br. 4, 84300 Berane, Crna Gora
Telefon: +381 51 233324

E-mail: domzdravljaberane@t-com.me

Web site: https://www.domzdravljaberane.me/

I VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU ZU DOM ZDRAVLIA “DR NIKA LABOVIC” BERANE

Javni registri i javne evidencije
Djelovodnik;
Kadrovska Evidencija;
Evidencija javnih nabavki.
Normativna akta
Zakoni;
Opsti kolektivni ugovor;
Granski kolektivni ugovor za zdravstvenu djelatnost;
Podzakonska akta:
Statut;
Pravilnik o unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta;
Pravilnik o kancelarijskom i arhivskom poslovanju;
Pravilnik o poslovnoj i profesionalnoj tajni;
Pravilnik o zastiti i zdravlju na raduy;
Akt o procjeni rizika;
Pravilnik o uslovima i nacinu kori$é¢enja sluzbenih vozila;
Pravilnik o koriS¢enju sluzbenih telefona
Pravilnik o kontinuiranoj edukaciji zaposlenih;
Pravilnik o naginu i postupku sprovodenja unutranjeg nadzora;
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Pravilnik o oglasavanju za popunu radnih mjesta;
Pravilnik o stimulativnom nagradivanju zaposlenih;
Pravilnik o rje$avanju stambenih potreba zaposlenih;
Eticki kodeks;
Vodit za Slobodan pristup informacijama;
Pravilnik o postupanju po prijavi zvizdaca
Previlnik o zastiti od pozara
Pravilnik o postupku upravljanja ugovorima o djelu
Pravilnik o postupku upravljanja ugovorima o privremenim i povremenim poslovima
Pravilnik o postupanju u cilju spretavanja sukoba interesa u ZU Dom zdravlja "Dr
Nika Labovic¢" Berane
Pojedina¢na akta
Odluka o izboru direktora;
Odluke direktora;
Rjesenja;
Potvrde;
Ugovori;
Uvjerenja;
Saglasnosti;
Planovi, izvjestaiji, finansije, podaci o zaposlenima
Izvjestaj o radu;
Plan javnih nabavki;
Plan upravljanja otpadom;
Plan integriteta;
Plan donacija;
Finansijski plan;
Finansijski izvjeStaj;
Kvalifikaciona struktura zaposlenih;
Broj zaposlenih.
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11l PROCEDURA OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJAMA

1. Pokretanje postupka:
Postupak za pristup informaciji pokrece se na pisani ili usmeni zahtjev lica koje trazi pristup
informaciji.
Jednim zahtjevom moze se traZiti pristup vise informacija.
Pisani zahtjev za pristup informaciji podnosi se organu vlasti neposrednom predajom,
dostavljanjem zahtjeva postom, faksom ili u elektronskom obliku u skladu sa propisima o
elektronskoj upravi.
Usmeni zahtjev za pristup informaciji podnosi se organu vlasti neposredno na zapisnik, a
organ vlasti je duZan da taj zahtjev primi bez odlaganja.
Organ vlasti duzan je da podnosiocu zahtjeva izda ili dostavi odgovarajuci dokaz da je primio
zahtjev za pristup informaciji.

2. Sadriina zahtjeva;
Zahtjev za pristup informaciji treba da sadrzi:
1) naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moZe identifikovati;
2) nacin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji;
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3) podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizitkog lica, odnosno naziv i
adresa sjediita pravnog lica ili posebna adresa za dostavljanje poste), odnosno njegovom
zastupniku, predstavniku ili punomoéniku, koji su potrebni za donosenje rjesenja.
Zahtjev za ponovnu upotrebu informacija, pored navedenih podataka, sadrzi informacije
koje podnosilac zahtjeva Zeli da koristi za ponovnu upotrebu, format i naéin na koji Zeli da
primi informacije, kao i namjenu korié¢enja informacija (komercijalna ili nekomercijalna
namjena).
Podnosilac zahtjeva moZe da u zahtjevu navede i druge podatke za koje smatra da su od
znadaja za ostvarivanje pristupa trazenoj informaciji.
Zahtjev za pristup informaciji i zahtjev za ponovnu upotrebu informacija podnose se na
obrascima koje utvrduje nezavisni nadzorni organ nadleZan za zastitu podataka o liénosti i
pristup informacijama (Agencija) i objavljuje na svojoj internet stranici.
Organ vlasti duzan je da postupi i po zahtjevu koji nije podnijet na obrascu iz stava 4 ovog
clana.
Zahtjevom za pristup informaciji ne smatra se trazenje uputstava, izradivanja analiza,
odgovora na pitanja koji se ne odnose na postojece informacije i podatke u posjedu organa
vlasti i miéljenja u vezi primjene zakona, a koji od organa vlasti zahtijevaju sacinjavanje
nove informacije koja ne postoji u trenutku odlucivanja po zahtjevu.
U sluéaju da se zahtjevom za pristup informaciji traze uputstva, izradivanje analiza,
odgovora i midljenja, organ vlasti duan je da podnosioca zahtjeva uputi na koji nacin moze
da ostvari svoje pravo.
3. Nacéin podnosenja zahtjeva:
o neposredno na arhiv;
o putem poste na adresu ZU Dom zdravlja “Dr Nika Labovi¢” Berane, ul. Miljana
Tomicic¢a br. 4, 84300 Berane;
o naemail: domzdravljaberane@t-com.me
o putem faxa: 051 233 324;
o Usmeni zahtjev-na zapisnik.
4. Nadin ostvarivanja prava na pristup informaciji
Podnosilac zahtjeva za pristup informaciji, odnosno zahtjeva za ponovnu upotrebu
informacija ima pravo da izabere nacin na koji Zeli da ostvari pristup trazenoj informaciji, i
to:
1. neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama organa vlasti;
2. prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u
prostorijama organa vlasti.
3. dostavljanjem kopije ili skenirane informacije podnosiocu zahtjeva od strane organa
vlasti, neposredno, putem poste ili elektronskim putem.
Organ vlasti duzan je da omoguéi pristup za koji se podnosilac zahtjeva opredijelio, osim
ako zahtijevani nacin pristupa tehniki nije mogu¢. Ako zahtijevani nacin pristupa
informaciji tehnicki nije mogu¢, organ vlasti ¢e u roku od tri dana od dana prijema zahtjeva
pozvati podnosioca zahtjeva da se opredijeli za drugi nacin pristupa informaciji. Ako se
pristup informaciji ostvaruje u prostorijama organa vlasti, organ vlasti uz prethodnu
konsultaciju sa podnosiocem zahtjeva, odreduje rok i vrijeme u kojima se pristup moze
ostvariti, pri ¢emu podnosiocu zahtjeva obezbjeduje dovoljno vremena za ostvarivanje
prava na pristup informaciji.
Radi omogucavanja pristupa informacijama na nacin koji podnosilac zahtjeva Zeli, organ
vlasti duzan je da, kada je to moguée i primjereno, izvrii konvertovanje postojeceg formata
informacije u elektronsku, odnosno analognu formu (skeniranje, kopiranje).
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prostorii organs viasti o noselnja‘ rjeser:ja, uvidom u .taj regist.ar, odnosnohevu.ienc!Ju u
o 11 (a>tl-Prgan vlasti je duzan da podnosiocu zahtjeva omoguéi uvid u javni
gistar I javnu evidenciju, u roku od pet dana od dana podnosenja zahtjeva i da o tome

sacini sluzbenu zabiljesku.
Lllcu sa invaliditetom omogucava se pristup informaciji na naéin i u obliku koji odgovara
njegovoj mogucnosti i potrebama.
Ako je dijelu informacije pristup ograniéen, organ viasti duian je da omoguéi pristup
informaciji dostavljanjem njene kopije podnosiocu zahtjeva, nakon brisanja dijela
informacije kojem je pristup ograniéen.
Na dijelu informacije kojem je pristup ograni¢en stavlja se napomena ,izvrieno brisanje” i
daje obavjestenje o obimu izvrienog brisanja (redova, pasusa i stranica).
Brisanje dijela informacije vrsi se na nacin kojim se ne moze unistiti ili o3tetiti tekst,
odnosno sadrzina informacije.
Ako je informacija koja se zahtjevom traZi ve¢ objavljena, organ vlasti ¢e bez odlaganja, a
najkasnije u roku od pet dana od dana prijema zahtjeva, obavijestiti podnosioca zahtjeva o
mjestu na internet stranici ili portalu na kojem je informacija objavljena.

5. Rok za rjeSavanje po zahtjevu
Organ vlasti duZan je da o zahtjevu za pristup informaciji, odnosno ponovnu upotrebu
informacija donese rjesenje i dostavi ga podnosiocu zahtjeva bez odlaganja, a najkasnije u
roku od 15 dana od dana podno3enja urednog zahtjeva.
Ako se pristup informaciji traZi radi zadtite Zivota ili slobode lica ili se trazi informacija koja
se odnosi na ugroZavanje ili zastitu zdravlja stanovnistva ili Zivotne sredine, a naro&ito
informacija o emisijama u Zivotnu sredinu, organ vlasti duzan je da rjesenje o zahtjevu
donese i dostavi ga podnosiocu zahtjeva u roku od 48 ¢asova od ¢asa podnosenja zahtjeva.
Rok od 15 dana organ vlasti moze produiiti za osam dana, ako:

1. se trazi pristup izuzetno obimnoj informaciji;

2. treba sprovesti test Stetnosti i javnog interesa;

3. pronalaZenje trazene informacije zahtijeva pretraZivanje veceg broja informacija,

zbog Cega se znacajno oteZzava redovni rad organa vlasti.

Organ vlasti duZan je da, u roku od pet dana od dana podno3enja zahtjeva, u pisanoj formi,
obavijesti podnosioca zahtjeva o produZenju roka za rjeSavanje po zahtjevu i razlozima za
produZenje roka.

6. Akt kojim se odlucuje o zahtjevu i pravna zastita:
Po zahtjevu za pristup informaciji, odnosno zahtjevu za ponovnu upotrebu informacija,
osim u slu€aju pristupa javhom registru i javnoj evidenciji, organ vlasti odlucuje rjeSenjem,
kojim dozvoljava pristup traZenoj informaciji ili njenom dijelu, odnosno ponovnu upotrebu
informacija ili zahtjev odbija.
RjeSenjem kojim se dozvoljava pristup informaciji ili njenom dijelu odreduju se:

1. nadin na koji se dozvoljava pristup informaciji;

2. rok za ostvarivanje pristupa;

3. troskovi postupka.
Ako lice koje traZi pristup informaciji ili ponovnu upotrebu informacija podnese vise
zahtjeva koji se zasnivaju na istom ili slicnom ¢injeniénom stanju i na istom pravhom
osnovu, organ vlasti o zahtjevima mofe rijeiti jednim rjeSenjem. U tom rokovi se racunaju
od dana podnosenja prvog zahtjeva.
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Organ vlasti odbiée zahtjev za pristup informaciji, ako:
1. se zahtjevom traZi sacinjavanje nove informacije;
2. podnosilac zahtjeva ne otkloni nedostatke u skladu sa zahtjevom;
3. se nakon sprovodenja testa Stetnosti i javnog interesa utvrdi da je potrebno
ograniciti pristup informaciji;
4. je podnosiocu zahtjeva bio omogucen pristup istoj informaciji u posljednjih 90 dana
prije podnosenja zahtjeva za pristup informaciji; ili
5. organ ne posjeduje informaciju i ne moZe utvrditi koji organ vlasti je u posjedu
traZene informacije.
Organ vlasti odbice zahtjev za ponovnu upotrebu informacija, ako:
1. se zahtjevom traZi sacinjavanje nove informacije;
2. postupanje po zahtjevu podrazumijeva ili zahtijeva nastavak izrade ili ¢uvanje
informacije radi ponovne upotrebe;
3. je pristup informaciji ogranicen;
podnosilac zahtjeva ne otkloni nedostatke u skladu sa zahtjevom;
5. organ ne posjeduje informaciju i ne moze da utvrdi koji organ vlasti je u posjedu
trazene informacije;
6. su predmet ponovne upotrebe statisticki povjerljive informacije u skladu sa
zakonom kojim se ureduje zvaniéna statistika;
7. za ponovnu upotrebu informacije podnosilac zahtjeva mora da dokaze postojanje
posebnog pravnog interesa;
8. su predmet ponovne upotrebe djelovi informacije koji sadrze samo logotipe, grb ili
oznaku;
9. su predmet ponovne upotrebe informacije koje su u posjedu obrazovnih i
nauénoistraZivackih ustanova, kao 3to su 3kole i univerziteti, organizacije osnovane
u svrhu prenosa rezultata istrazivanja, osim informacija u posjedu biblioteka
ustanova visokog obrazovanja;
10. su predmet ponovne upotrebe informacije koje posjeduju ustanove kulture, osim
biblioteka, muzeja i arhiva;
11. se ponovnom upotrebom informacije povreduje pravo intelektualne svojine; ili
12. te informacije nijesu nastale u okviru djelovanja organa vlasti od kojeg se traze.
Ako organ vlasti odbije zahtjev za ponovnu upotrebu informacija zbog zastite prava
intelektualne svojine, duZan je da obavijesti podnosioca zahtjeva o nosiocu prava
intelektualne svojine, ako je poznat, odnosno nosiocu licence od kojeg je organ vlasti dobio
tu informaciju.
Organ vlasti duZan je da izvr3i rie3enje kojim se dozvoljava pristup informaciji dostavljanjem
tacéne i potpune informacije ili njenog dijela, u roku od tri dana od dana dostavljanja
rjeSenja podnosiocu zahtjeva, odnosno u roku od pet dana od dana kada je podnosilac
zahtjeva dostavio dokaz o uplati troSkova postupka, ako su ti troskovi odredeni rjesenjem.
Protiv rjeSenja o zahtjevu za pristup informaciji, odnosno obavjeitenja, podnosilac zahtjeva
i drugo lice koje ucini vjerovatnim svoj pravni interes u predmetu moZe izjaviti zalbu
Agenciji, u roku od 15 dana od dana dostavljanja rjeSenja, odnosno obavjestenja.
Zalba se moze izjaviti i kada organ vlasti nije rije3io po zahtjevu za pristup informaciji u roku
propisanom ovim zakonom (€utanje uprave).
Zalba se izjavljuje neposredno Agenciji.
Protiv rjeenja kojim je odbijen zahtjev za pristup informaciji koja sadrzi podatke koji su
oznacdeni odgovarajué¢im stepenom tajnosti mozZe se pokrenuti upravni spor.
Zalba na rje$enje kojim se dozvoljava pristup informaciji ne odlaZe izvrienje rjesenja.
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6. Troskovi postupka
Na zahtjev za pristup informaciji ne placa se taksa.
Podnosilac zahtjeva snosi trogkove postupka za pristup informaciji koji se odnose na
stvarne troskove organa vlasti radi kopiranja, skeniranja i dostavljanja traZene informacije,
u skladu sa propisom Vlade Crne Gore.
Ako je podnosilac zahtjeva lice sa invaliditetom i lice u stanju socijalne potrebe, troSkove
postupka za pristup informaciji snosi organ viasti.
Tro3kovi postupka plaéaju se prije omogucavanja pristupa informaciji.
Ako podnosilac zahtjeva ne dostavi dokaz da je uplatio trodkove postupka u utvrdenom
iznosu, organ vlasti mu ne¢e omoguditi pristup trazenoj informaciji.

IV OVLASCENA | ODGOVORNA LICA
1. Lice odgovorno za donosenje rjeSenja je direktorica ZU Dom zdravlja “Dr Nika

Labovi¢” Berane Jankovié¢ Marica

2. Sluzbenik za pristup informacijama je Sekretarka za pravne i kadrovske poslove
Pesi¢c Maja

3. Zamijenik sluZbenika za pristup informacijama je Struéno lice za poslove zastite i
zdravlja na radu Stefan Magdelini¢

V PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Danom objavljivanja ovog Vodi¢a, prestaje primjena Vodi¢a 03-1676 od 08.08.2025.

godine.
Vodi€ je objavljen na internet stranici i oglasnoj tabli ZU Dom zdravlja”Dr Nika Labovi¢”

Berane.

Obradila: PeSi¢ Maja,
sekretar za pravne i kadrovske poslove

kovi¢ Marica
Wie Nouea
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