ZU
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Na osnovu &l. 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama ("Sluzbenom listu CG", br.
44/2012 i 30/2017) i €lana 19 Statuta ZU Dom zdravlja “Dr Nika Labovi¢” Berane, donosi:

voDIC
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA
U POSJEDU ZU DOM ZDRAVLIA “DR NIKA LABOVIC” BERANE

| OSNOVNI PODACI O ZU DOM ZDRAVLIA “DR NIKA LABOVIC” BERANE

Sjediste i adresa: Ul. Miljana Tomicica br. 4, 84300 Berane, Crna Gora
Telefon: +381 51 233 324

E-mail: domzdravljaberane@t-com.me

Web site: https://domzdravljaberane.me/index.php

Il VRSTE INFORMACUA U POSJEDU ZU DOM ZDRAVUA “DR NIKA LABOVIC” BERANE
1. Javni registri i javne evidencije
o Djelovodnik;

o Kadrovska Evidencija;
Evidencija javnih nabavki.
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Normativna akta
Zakoni;
Opsti kolektivni ugovor;
Granski kolektivni ugovor za zdravstvenu djelatnost;
Podzakonska akta:
Statut;
Pravilnik o unutra$njoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta;
Pravilnik o kancelarijskom i arhivskom poslovanju;
Pravilnik o poslovnoj i profesionalnoj tajni;
Pravilnik o zastiti i zdravlju na radu;
Akt o procjeni rizika;
Pravilnik o uslovima i nacinu korié¢enja sluzbenih vozila;
Pravilnik o kori$¢enju sluzbenih telefona
Pravilnik o kontinuiranoj edukaciji zaposlenih;
Pravilnik o nacinu i postupku sprovodenja unutradnjeg nadzora;
Pravilnik o ogladavanju za popunu radnih mjesta;
Pravilnik o stimulativnom nagradivanju zaposlenih;
Pravilnik o rje$avanju stambenih potreba zaposlenih;
Eticki kodeks;
Vodi¢ za Slobodan pristup informacijama.
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Pojedinacna akta
Odluka o izboru direktora;
Odluke direktora;
RjeSenja;

Potvrde;
Ugovori;
Uvjerenja;
Saglasnosti;

Planovi, izvjestaiji, finansije, podaci o zaposlenima
lzvjestaj o radu;
Plan javnih nabavki;
Plan upravljanja otpadom:;
Plan integriteta;
Plan donacija;
Finansijski plan;
Finansijski izvjestaj;
Kvalifikaciona struktura zaposlenih:
Broj zaposlenih.

Il PROCEDURA OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJAMA

1.
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Pokretanje postupka:

postupak se pokrece pisanim zahtjevom;

pisani zahtjev za pristup informaciji podnosi se organu vlasti neposredno, putem
poste ili elektronskim putem;

SadrZina zahtjeva;

osnovni podaci o trazenoj informaciji ;

nacin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji;

podatke o podnosiocu zahtjeva (ime i prezime, adresu prebivaliéta ili boraviéta, naziv
firme i sjedite), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomoénika;
zahtjev se moZe podnijeti u propisanom obrascu ili u slobodnoj formi;

zahtjev za ponovnu upotrebu informacija, pored navedenih podataka sadrzi
informacije koje podnosilac zahtjeva Zeli da koristi za ponovnu upotrebu, format i
nacin na koji Zeli da primi informacije, kao i namjenu koris¢enja informacija
(komercijalna ili nekomercijalna namjena).

podnosilac zahtjeva moZe da u zahtjevu navede i druge podatke za koje smatra da su
od znacaja za ostvarivanje pristupa trazenoj informaciji

Nacin podno$enja zahtjeva:

neposredno na arhiv;

putem podte na adresu ZU Dom zdravlja “Dr Nika Labovi¢” Berane, ul. Miljana
Tomicica br. 4, 84300 Berane;

na email: domzdravljaberane@t-com.me

putem faxa: 051 233 324;
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4. Nadin ostvarivanja prava na pristup informaciji
Podnosilac zahtjeva ima pravo da izabere nacin na koji Zeli da ostvari pristup trazenoj
informaciji, i to:

1) neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama organa vlasti;

2) prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u

prostorijama organa vlasti;

3) dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane organa

vlasti,neposredno, putem poste ili elektronskim putem.

Organ vlasti duZan je da omoguéi pristup informaciji na nacin za koji se podnosilac
zahtjeva opredijelio, osim ako zahtijevani natin pristupa tehnicki nije moguc.

Pristup javnom registru i javnoj evidenciji omogucava se neposredno na osnovu
zahtjeva, bez donosenja rjedenja, uvidom u iste u prostoriji organa vlasti.

Organ vlasti je duian da podnosiocu zahtjeva omoguéi uvid u javni registar i javnu
evidenciju, u roku od pet dana od dana podno3enja zahtjeva i da o tome saéini slutbenu
zabiljesku.

Ako je u dijelu informacije pristup ograni¢en, organ viasti ce omoguditi pristup
informaciji nakon brisanja dijela informacije kojem je pristup ogranicen.

Licu sa invaliditetom omoguéava se pristup na nacin i u obliku koji odgovara njegovim
mogucnostima i potrebama.

Organ vlasti nije duZan da omogudi pristup informaciji koju posjeduje, ako je ona javnho
objavljena u Crnoj Gori ili dostupna na internet stranici organa vlasti.

U pomenutom slucaju, organ vlasti duan je da, u roku od pet dana od dana podno3enja
zahtjeva, u pisanoj formi, obavijesti podnosioca zahtjeva o tome gdje je i kada traZena
informacija javno objavljena.

5. Rok za rjeSavanje po zahtjevu
Po zahtjevu za pristup informaciji rje3ava se u roku od 15 dana od dana podnosenja
urednog zahtjeva, osim u slucaju zatite Zivota i slobode lica kada se po zahtjevu rje$ava u
roku od 48 sati.
Rok se moZe produtiti za osam dana, ako:
1) se traii pristup izuzetno obimnoj informaciji;
2) se traii pristup informaciji koja sadrZi podatak koji je oznagen stepenom tajnosti;
3) pronalaZenje trazene informacije zahtijeva pretraZivanje veceg broja informacija,
zbog
4) Cega se znacajno oteZava redovni rad organa vlasti.U ovom slu¢aju organ vlasti duzan
je da, u roku od pet dana od dana podnoZenja zahtjeva, u pisanoj formi, obavijesti
podnosioca zahtjeva o produZenju roka zarjesavanje po zahtjevu.

6. Akt kojim se odluéuje o zahtjevu i pravna zastita:

O zahtjevu za pristup informaciji, osim u slu¢aju ¢lana 22 Zakona o slobodnom pristupu
informacijama, organ vlasti odlucuje rje$enjem, koji dozvoljava pristup traenoj informaciji
ili njenom dijelu ili zahtjev odbija.

RjeSenjem kojim se dozvoljava pristup informaciji ili njenom dijelu odreduje se: naéin
pristupa informaciji, rok za ostvarivanje pristupa, troskovi postupka.

Organ vlasti odbacice zakljuckom zahtjev za pristup informaciji ako podnosilac zahtjeva
ne postupi u skladu sa &lanom 20 stav 2 zakona o Slobodnom pristupu informacijama.
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Organ vlasti ¢e odbiti zahtjev o slobodnom pristupu informacijama ako:

1) pristup informaciji zahtijeva ili podrazumijeva saéinjavanje nove informacije;

2) je podnosiocu zahtjeva bio omoguéen pristup istoj informaciji u toku prethodnih Sest

mjeseci;

3) postoji razlog iz ¢lana 14 ovog zakona za ograni¢avanije pristupa trazenoj informaciji.

Protiv akta organa vlasti o zahtjevu za pristup informaciji podnosilac zahtjeva i drugo
zainteresovano lice moZe izjaviti Zalbu Agenciji, preko organa vlasti koji je o zahtjevu rjetavao
u prvom stepenu.

lzuzetno, protiv rjedenja kojim je odbijen zahtjev za pristup informaciji koja sadrii
podatke koji su oznaceni stepenom tajnosti ne moze se izjaviti zalba, ve¢ se moze tuzbom
pokrenuti upravni spor.

Organ vlasti duZan je dozvoliti pristup informaciji u roku od tri dana od dana dostavljanja
rieSenja podnosiocu zahtjeva, odnosno u roku od pet dana od dana kada je podnosilac
zahtjeva dostavio dokaz o uplati troskova postupka, ako su oni rjeSenjem odredeni.

7. Troskovi postupka
o tro3kove postupka snosi podnosilac zahtjeva
o troskovi postupka pladaju se prije izvrienja riesenja
o troSkovi postupka plaéaju se u korist budZeta Crne Gore

Lica sa invaliditetom ili lica u stanju socijalne potrebe ne placaju troskove postupka.

IV OVLASCENA | ODGOVORNA LICA
1. Lice odgovorno za donosenje rjesenja je direktorica ZU Dom zdravlja “Dr Nika
Labovic¢” Berane Jankovi¢ Marica
2. Lice zaduZeno za rjelavanje po zahtjevima je Sekretarka ustanove Pesi¢ Maja, dipl.
pravnik

V OBJAVUIVANJE VODICA

Danom objavljivanja ovog Vodica, prestaje da vaZi dosadasnji Vodi¢.

Vodic je objavljen na internet stranici i oglasnoj tabli ZU Dom zdravlja”Dr Nika Labovi¢”
Berane.

Obradila: Pesi¢ Maja, dipl.pravnik
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